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TANG AZO LA NAFASI ZAKAZI

Mkurugenzi Mtendaji wa Harmashauri ya \Mraya ya Busokero anawatangazia watanzania wote

wenye sifa na nia ya kufanya kazi kati[a Halmashauri ya wilaya ya Busokelo kuomba nafasi za

kazi zifualazo.-

1. MTENDAJIWA KIJIJI III-NAFASI 12

Sifa za mwombaji:
1. Awe na elimu Ya kidato cha nne

2. Awe na Astashahada/cheti NTA Leve/ 5 katika moja ya fani zifuatazo (utawala' sheria'

Elimu ya jamii, usimamizi wa fedha, Maendeleo ya jamii na sayansi ya jamii kutoka chuo

cha Serikali za Mitaa Hombolo au chyuo chochote kinachotambuliwa na serikali'

3'AwetayarikupangwakwenyeKijijichochotekilichopokatikaHalmashauriyaWilayaya
Busokelo

Kazi za kufanYa:
1. Kuratibu na kusimamia upangaji wa utekelezaji wa mipango ya Maendeleo ya Kijiji

2. Kutafsiri na kusimamia sera, sheria na taratibu ...^^^^ahi 1

;. il;n;, 
-nusikiliza 

na kutatua malatamiko na migogoro ya wananchi 
,

4'KatibuwamikutanonaKamatizotezaHalmashauriyaKijiji
5'KiongoziwawakuuwavitengovyakitaalamkatikaKijiji
6. Kusimamia utungajiwa sheria ndogo za Kijiji

T.Kusimamiaulinzinausalama*rr.irnamalizao,kuwamlinziwaamaninamsimamiziwa
utawala bora katika Kijiji

8 Afisa masuuli na mtendaji mkuu wa serikali ya Kijiji

g. Kusimamia ukusanyaji wa mapato ya Harmashauri na kutunza kumbukumbu za walipa

kodiwote katika Kijiji

10. Kuandaa na kutunza rejesta ya wakazi wote wa Kijiji

l l.Atawajibika kwa Mtendaji wa Kata

Ngazi ya mshahara TGS B

2. DEREVA ll-NAFASITATU (3)

Sifa za mwombaii:
1. Awe na elimu Ya kidato cha nne

2. Awe na leseni daraja E au c1 ya uendeshaji magari ambayo amefanyia kazi kwa muda

usiopungua mwaka mmoja bila kupata ajali

3. Awe amehudhuria mafunzo ya msingi ya uendeshaji wa T'9.T-q.qsi-c 
Driving 9?tt::]

yanayotolew-a na chuo cha *"fr-n.t ya ufundi stadi (VETA) au chuo kingine

kinachotambuliwa na Serikali

4 Wr#;;;";;.rreti crra majaribio ya ufundi daraja la ll watafikiriwa kwanza



Kaziza kufanYa:
1. Kuendesha gari/magari ya Halmashauri ya wilaya ya Busokelo ili kuwapeleka watumishi

maeneo mbalimbali kwenye safari zaRikazi

2. Kuhakikisha gari na vifaa vyake vipo katika hali nzuri wakati wote

3. Kufanya matengenezo madogo madogo ya gari

4" Kutunza na kuandit<a daftari la safari (log book) kwa safari zote

S. Kufanya uchunguziwa gari kabla na baada ya safari ili kubaini usalama wa gari

6. KufanYa usafl wa gari

7. Kukusanya na kusambaza nyaraka mbalimbali

Ngazi ya mshahara TGS B

3. MSAIDIZIwA KUMBUKUMBU ll -NAFASITATU (3)

Sifa za mwombaji:
1. Awe na elimu Ya kidato cha nne

2,AwenachetichautunzajiwakumbukumbuNTALevel5
Kazi za kufanYa:

1 . Kutafuta kumbukumbu/nyaraka/mafaili yanayohitajika kwa wasomaJl

2, Kudhibiti upokeaji, uandikishaji wa kumbukumbu/nyaraka

3. Kuchambua, kuorodhesha na kupanga kumbukumbu/nyaraka katika makundi kulingana na

somo husika kwa ajili ya matumisziya ofisi

4. Kuweka kumbukumbu (barua, nyaraka nk) katika mafaili

;. 
'd;;;h;kia 

maomniya kumblkumbu/nyaraka kutoka taasisi za Serikali

6. t<uwera/rupanga kumbukumbu/nyaraka katika reki katika masjala

Ngaziya mshahara TGS B

3. KATIBU MUHTASI III. NAFASI NNE 4

Sifa za mwombaji:
1. Awe na elimu ya kidato cha nne, waliohudhuria mafunzo ya uhazili na kufaulu mtihani wa

' nr,r, fa tatu. Wr*" wamefaulu somo la hatimkato ya Kiswahili na kiingereza maneno 80

kwa dakika moja na wawe wamepata mafunzo ya kompyuta kutoka chuo chochote

kinachotambuliwa na Serikali na kupata cheti katika program za Windows, Microsoft office,

lnternet, E-mail na Publisher
Kazi za kufanYa:

1. Kuchapa barua, taarifa na nyaraka za kawaida

2. Kusaidia kupokea wageni na kuwasaili shida zao, na kuwaelekeza sehemu wanapoweza

kushughulikiwa
3. Kusaiia kutafuta na kumpatia Mkuu wake wa kazi, majalada' nyaraka au kitu chochote

kinachohitajika katika shughuli za ofisi

4. Kusaidia kupokea majalada, kuyagawa kwa maoflsi walio katika sehemu alipo na

kuyakusanya,kuyatunzanakuyarudishasehemuhusika
5. Kusaidia kutunza taarifa, kumbukumbu za matukio, miadi, wageni, tarehe za vikao, safari

za mkuu wake na ratiba yakazizilizopangwa kutekelezwa katika ofisi anamofanyia kazi na

kumuarifu mkuu wake wa kazi kwa wakati unaohitajika

6. Kusaidia kufikisha maelezo ya mkuu wake wa kazi kwa wasaidizi wake na pia kumuarifu

mkuu wake wa kazi kuhusu taarifa zozote anazokuwa amepewa na wasaidizi wa mkuu

wake
Ngazi ya mshahara TGS B
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Masharti ya iumla kwa waombajiwote

l.MwombajiaweraiaWaTanzaniamwenyeumrikuanziamiakalsnaasizidimiaka45
2. Baruaya maombi iambatane na vitu vifuatavyo , , ..--i^.,r.,* \/i{aa\ *ranra An At

(i) wasifu binafsi wa mwombaji wa hivi karibuni (curriculum vitae) wenye anuanl'

namba za simu na wadhaminiwatatu (referees)wa kuaminika

(ii) Nakala ya cheti cha kuzaliwa, cheti cha kidato cha nne' vyeti vya taalum (NTA Level

5) na leseni kwa madereva

(iii)NambasahihiaunakalayachetichakitambulishochaTaifa-NIDA
(iv) Picha moja ndogo ya hivi karibuni (passport size)

(v) Waombaji wenye vyeti Vya kidato .1? nne/Astashahada Vya nje ya nchi

waambatishe uthibitisho wa NECTA/NACTE

(vi) Matokeo ya muda (provisional/testimonials/statement of results) hayatapokelewa

(vii) Barua ya maomui iindikwe kwa lugha ya Kiswahili/Kingereza

(viii) Mwisho wa kupokea maombi ni tarehe o5to6t2}22 saa 9:30 alasiri

3.Walewatakaochaguliwakwaajiliyausailindiyowatakaoitwa
4.Halmashaurihaitahusikanagharamazakujakwenyeusaili
5. Maombi yote yasiyozingatia rigero vilivyoainishwa hayatashughulikiwa

Jinsiya kutuma maombi
Maombi Yote Yaandikwe kwa:-

Mkurugenzi Mtendaji,

HalmashauriYa WilaYa Ya Busokelo,

S.L,P 2.

TUKUYU"

Aidha, maombi yote yawasirishwe ofisi ya Mkurugenzi Mtendaji wa Harmashauri ya wilaya ya

Busokero kwa mkono au yatumwe kwa barua pepe ded@-busoherodc.oo.tz na sivinginevyo

|fiKUHUGENZt IiTSryr{JI (w ,t

EJSOKELO

Atuvonwe T. Chaula

KAIMU MKURUGENZI MTENDAJI

HALMASHAURI YA WILAYA YA BUSOKELO

BarabarayaTuiuyu,s,L.P2Tukuyu,$i1y+255758oo7740,Nukushi:0252957492'
Barua p"pr,-i'J@ii*xaoa''oo n' Tovuti : www'busokelodc'go'tz
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